TERMOS DE REFERENCIA

Estagio - Gestao de Programas - Brasilia

|Loca|izag§o: ||Bra5|'lia, DF |
|Prazo para enviode candidatura: ||12 de janeiro de 2020 |
|Tipo de contrato: ||Estégio |
|Idioma(s) necessario(s): ||Portugués elnglés |
|Data esperada de inicio: ||10 de fevereiro de 2020 |
|Data esperada de fim: ||9 de agosto de 2020 |
Antecedentes

A ONU Mulheres, fundamentada navisao de igualdade consagrada na Carta das Na¢des Unidas, trabalha
pela eliminacdo da discriminacdo contra mulheres e meninas; o empoderamento das mulheres; e a
conquista da igualdade entre mulheres e homens como parceiros e beneficidrios do desenvolvimento,
direitos humanos, acdo humanitaria e paz e seguranca.

A Nota Estratégica do Escritério da ONU Mulheres no Brasil 2017-2021 é proposta no ambito dos
compromissos internacionais para a igualdade de género, o empoderamento das mulheres e os direitos
das mulheres dos quais o Brasil é signatario (CEDAW, CERD, Plataformade A¢do de Pequim, Plano de Ac¢do
de Durban e Agenda 2030). Alinha-se com o Marco de Parceriadas Na¢des Unidas para o Desenvolvimento
Sustentavel (2017-2021) e com as prioridades nacionais estabelecidas no Plano Nacional de Politicas para
as Mulheres (2013-2015) e no Plano Pluri Anual (2016-2019). Também se alinha com os quatro resultados
do Plano Estratégico Global da ONU para as Mulheres (2018-2021):

1) As mulhereslideram, participam e se beneficiam igualmente dos sistemas de governanca

2) As mulherestémsegurangade renda, trabalho decente e autonomiaecondmica

3) Todas as mulheres e meninasvivem umavida livre de todas as formas de violéncia

4) Mulheres e meninas contribuem e tém maior influéncia na constru¢do de uma paz e resiliéncia
sustentaveis e se beneficiam igualmente da prevencdo de desastres naturais e conflitos e da acdo
humanitaria

O Escritério da ONU Mulheres no Brasil estd procurando um/a estagiario/a para apoiar a area de gestdo
de programas.

Atividades

Sob a supervisdo da Associada de Programas, a/o estagiaria/o vai:

e Apoiar no planejamento e implementacdo das atividades relacionadas ao ciclo de gestdo de
programas (planejamento estratégico, monitoramento e avaliacdo, gestdo de conhecimento,
mobilizagdo de recursos e parceria com a sociedade civil);

e Participar de reuniesinternas da ONU Mulheres e externas (com parceiros);

e Apoiar a organizacdo de reunidoes e eventos (agendamento e confirmacdes de participacdo,
preparacdo de material, identificacdo de necessidades logisticas, elaboracao e gestao de listas de
presenga, registro, tomarnota, etc.);




e Apoiar a organizacdo de missdes;

e Apoiar a conducdo de processos administrativos e operacionais (atualizar planilha financeira,
preencherformularios, providenciar e organizar documentagdo de suporte, etc.)

e Prepararrascunhos de documentos (cartas, e- mails, termos de referéncia, apresentacoes, etc.);

e levantar, sistematizare analisar dados, informacdes, documentos e/ou bibliografia;

e Apoiar a preparagdode relatdrios financeiros e narrativos;

e Criar e alimentar arquivos fisicos e digitais;

e Outras atividades demandadas pelo/a supervisor/a.

Qualificacao necessaria

e Estar cursando a partir do 62 semestre de cursos de graduacdo e/ou qualquer periodo de cursos
de pds-graduacgdo nas areas de Ciéncias Sociais, Relagbes Internacionais, Direito ou areas afins;
ou ter concluido cursos de graduagdo ou pds-graduagdo hd menos de um ano.

e Ter familiaridade com softwares da Microsoft, especialmente Excel, Word e PowerPoint;

e Possuirboa capacidade de leitura e escrita em portugués e inglés;

¢ Conhecimentode espanholé umavantagem comparativa;

e Interesse pelos temas de Direitos Humanos, Género, Raga e Etnia, com foco no empoderamento
das mulheres e na igualdade de género.

Candidatura

As/os candidatas/os interessadas/os em participar do processo seletivo deverdo preencher este
formuldrio, em que serd pedido que se envie os seguintes documentos:

1) Curriculo
2) Carta de motivacdo
3) Umacarta de recomendagao

Candidatas/os interessadas/os devem enviar todos os documentos por meio do formulario até 12 de
janeiro de 2020.

Candidaturas com documentacgdoincompleta ndo serdo consideradas.

Dado o grande numero de candidaturas recebidas, somente as/os candidatas/os selecionadas/os serdo
notificadas.

Quaisquer duavidas ou esclarecimentos necessdrios devem ser encaminhados para
unwomenbra.hr@unwomen.org. Especificar no assunto da mensagem: “PERGUNTA: Estdgio — Gestdo de
Programas— Brasilia”.

Observacoes

e A carga hordéria do estagiona ONU Mulheres é de 20 horas semanais.

e Estagiarios/as que ndo recebem apoio financeiro por outras fontes, como universidades ou
outras institui¢des, receberdo umabolsada ONU Mulheres para subsidiar parcialmente seus
gastos basicos pela duragdo do estagio.

e (O/aestagiario/adeveraenviarcomprovante de matricula em instituicio de ensino superior.



https://forms.gle/sSSuMdK9nrb8dRow6
https://forms.gle/sSSuMdK9nrb8dRow6
mailto:unwomenbra.hr@unwomen.org

O/a estagiario/a deveraenviar comprovante de seguro ou plano de saude, ressaltando que o
Cartdo Nacional de Satde, fornecido pelo Sistema Unico de Satde (SUS), é um plano de satde
publico e gratuito. Caso ndo possua, acesse o link para emissao e mais informacdes:
https://portaldocidadao.saude.gov.br/portalcidadao/areaCadastro.htm.

As/os estagiarias/os ndo se tornam membros do quadro de pessoalda ONU Mulheresnem do
Sistema ONU e no gozam dos privilégios e imunidades concedidos as Na¢cdes Unidas e as/aos
suas/seus funciondrias/os.

A ONU Mulheres ndo se responsabiliza por custos relacionados a acidentes e/ou doengas ou
morte ocorridos durante o estagio.

O estagioda ONU Mulheres ndo estd vinculado a contratacdo posterior e ndo gera qualquer
expectativade emprego futuro.




